MANUAL DE OPERACIONES DE COMPUTADORA Y PIZARRÓN INTERACTIVO.
Las aulas cuentan con el siguiente equipo:
	



	Computadora:

· Tarjeta recuperadora por hardware la cual garantiza que siempre esté limpia de virus informáticos y evita posibles daños por mal uso de maestros o alumnos. Sin embargo no se debe grabar ningún archivo en el escritorio de la computadora ni en su disco C:, siempre deben guardar archivos en el disco D o en la carpeta de “Mis documentos”.
· La computadora no permite la instalación de programas por los usuarios (ni el uso de mensajeros), el mantenimiento de la computadora así como la instalación de actualizaciones y programas que se consideren necesarios se hará por parte de los encargados del proyecto. 

· Si los maestros consideran que se necesita la instalación de algún programa o quieren reportar algún fallo deberán hacerlo mediante la forma diseñada para tal fin. Anexo 1.

· Combo que lee DVDs y escribe CDs.



	


	Regulador de voltaje.

Protege la computadora y el proyector contra daños producidos por variaciones de la corriente eléctrica.
· Los usuarios no deben conectar otros aparatos electrónicos en ellos pues los pueden dañar por sobrecarga.

· No deben ser reubicados sin reportar al responsable del proyecto de la institución.

· No debe apagar el regulador si la computadora o cañón están encendidos.

	


	Pizarrón interactivo.
· Debido a que el pizarrón es especial usted debe utilizar únicamente los marcadores proporcionados por la escuela.
· Por ningún motivo utilizar marcadores permanentes.

· No pegar ningún tipo de materiales con cinta o masquintape.

· No usar ningún objeto que pueda dañar o rayar el pizarrón como reglas con filo, etc.

· No tocar, mover o dañar el sensor ubicado en la esquina superior izquierda del pizarrón.

· Si por alguna razón el pizarrón no funciona por favor reporte la falla.


	


	Divisor.
· Este dispositivo debe ser encendido pues de lo contrario no habrá señal en el monitor de la computadora ni en el proyector.

· No apague el divisor, basta con apagar el regulador de voltaje al final de la clase.

	
	Control remoto y pluma.
· El departamento de prefectura/proveeduría prestará al docente la llave del escritorio, el control remoto y la pluma, llenando un vale (anexo 2).

	


	Proyector o Cañón de computadora.
· No prender el cañón de su botón de encendido sino usando el control remoto pues pueden desalinearlo o desajustar la base que lo sostiene.
· Se pide a los docentes que mantengan encendido el cañón en el momento en que lo estén utilizando con los alumnos pues el foco es muy costoso y tiene un número de horas de vida limitado. En otras palabras no deben dejarlo encendido en tiempos de receso o para satisfacer la curiosidad de los alumnos.
· El cañón después de ser apagado tarda unos minutos en enfriarse totalmente por lo que no debe apagarse el regulador hasta que el ventilador del proyector se haya detenido. En otras palabras se debe apagar el regulador cuando el foco verde del proyector empiece a parpadear nuevamente.

· No trate de ajustar el cañón usted mismo sino repórtelo para que el encargado del proyecto lo haga.

	
	Seguridad
Para evitar el robo de algunas partes del equipo el profesor debe:

· Cerrar el escritorio con llave

· Colaborar para cuidar que el salón este debidamente cerrado si no hay alumnos en él.


NOTA MUY IMPORTANTE: Esta prohibido desconectar cualquier cable o dispositivo sin autorización de los responsables del proyecto.

ANEXO 1

REPORTE DE FALLOS Y SUGERENCIA DE INSTALACIÓN DE PROGRAMAS

Nombre de la persona que reporta el fallo: ____________________________________
Fecha _________________________ escuela _________________________________

Descripción del problema

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

En caso de requerir la instalación de algún programa señale cuál y por qué

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

